Contoh Surat Lamaran	

Kepada Yth.
Kepala Suku Dinas Cipta Karya, 
Tata Ruang dan Pertanahan
Kabupaten Administrasi Kepulauan Seribu
c.q Pejabat Pengadaan Barang/ Jasa
di
Tempat










Dengan hormat,

Sehubungan dengan pengumuman Nomor 01/PPBJ-KS/I/2020 Tanggal 20 Januari 2020 tentang Seleksi penerimaan calon tenaga perorangan (assistant professional staff) Penyusunan dokumen teknis perencanaan gedung pemda Suku Dinas Cipta Karya, Tata Ruang dan Pertanahan Kabupaten Administrasi Kepulauan Seribu Tahun Anggaran 2020, bersama ini saya sampaikan permohonan untuk bekerja sebagai ASP ..........(sesuai dengan Formasi yang dipilih). Sebagai bahan pertimbangan, berikut ini saya sampaikan berkas seluai dengan persyaratan yang telah ditetapkan sebagai berikut:

1. Surat Lamaran;
2. Pas foto berwarna terbaru ukuran 4x6 yang telah ditulisi nama di bagian belakang (2 lembar);
3. Foto copy KTP yang masih berlaku;
4. Foto copy NPWP;
5. Daftar riwayat hidup, sesuai format yang disediakan;
6. Foto copy kartu keluarga;
7. Foto copy Ijazah/SKL dan Transkrip Nilai;
8. Foto copy SIM;
9. Foto copy Surat Keterangan Kerja dari Pemberi Kerja sebelumnya (diutamakan);
10. Foto copy Surat Keterangan Sehat dari Puskesmas;
11. Foto copy Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK);
12. Fotocopy Sertifikat Keahlian (bila ada)


Demikian permohonan kerja ini saya sampaikan, atas perhatian dan kesempatan yang diberikan, saya ucapkan terima kasih





Jakarta,              Januari 2020

Hormat saya,





(.......................................)
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Contoh Daftar Riwayat Hidup




Foto Berwarna
4x6









I. Data Pribadi
a. Nama			:
b. Tempat dan Tanggal Lahir	:
c. NIK/ Nomor KTP		:
d. Jenis Kelamin		:
e. Agama			:
f. Status Pernikahan		:
g. Alamat KTP			:
h. Alamat Tempat Tinggal	:
i. Nomor Telepon / HP	:
j. NPWP			:

II. Pendidikan Formal

	Periode
(Tahun)
	Sekolah/ institusi/ Universitas
	Jurusan
	Jenjang Pendidikan
	Keterangan

	-
	
	
	
	

	-
	
	
	
	

	-
	
	
	
	

	-
	
	
	
	



III. Riwayat Pengalaman Kerja

	Periode
(Tahun)
	Sekolah/ institusi/ Universitas
	Jurusan
	Jenjang Pendidikan
	Keterangan

	-
	
	
	
	

	-
	
	
	
	

	-
	
	
	
	

	-
	
	
	
	




	Demikian Daftar Riwayat Hidup ini saya buat dengan sebenarnya



Jakarta,               Januari 2019

Hormat saya,




(.......................................)








